
 

 
Check-Liste zu deiner Bewerbung 
 
Hast du an alles gedacht? 
 
Erledigt Aussage 

 
Ich achte darauf, dass ich in meiner Bewerbung auf die 
Anforderungen eingehe. Diese stehen in der Stellen-Anzeige. 
 
 
Ich passe das Muster-Anschreiben an den Ausbildungs-Betrieb 
und meine Situation an. 
 
 
Ich passe den Muster-Lebens-Lauf an meine Situation an. 

 
Ich habe Kopien meines Abschluss-Zeugnisses oder meines 
letzten Zwischen-Zeugnisses gemacht. 
 
 
Ich habe Kopien meiner Praktikums-Nachweise und anderer 
Bescheinigungen gemacht. 
 
 
Ich lasse die Bewerbung von einer Person prüfen, der ich 
vertraue. Erst dann schicke ich die Bewerbung ab. 
 
 
Ich bereite mich gut auf das Vorstellungs-Gespräch vor. 
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